Centrum Kultury Slaskiej w Nakle Slaskim poszukuje
glownego ksiegowego/ glownej ksiegowej

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

Wymiar czasu pracy: 0,5 etatu, z mozliwoscig zwiekszenia do .
Praca hybrydowa (stacjonarna + online).

Wynagrodzenie: placa zasadnicza: od 3 500 zt brutto,

dodatek funkcyjny,
dodatek stazowy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym

posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowiazkow glownego ksiegowego

spelnia jeden z ponizszych warunkéw:

0 ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci

0 ukonczyla srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci

O jest wpisana co rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych
przepisow

0 posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uprawniajace do ustlugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow

WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomo$¢ przepisow prawnych: ustawy o finansach publicznych, ustawy
o rachunkowosci, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,
ustawy o zamoOwieniach publicznych, kodeksu pracy, kodeksu postepowania
administracyjnego oraz inne przepisy prawne dotyczace funkcjonowania
samorzadowej instytucji kultury.

znajomo$¢ gospodarki finansowej instytucji kultury, dyscypliny finansoéw
publicznych, znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa
podatkowego,



doswiadczenie w zakresie prowadzenia gospodarki finansowej i ksiegowoSci
w sektorze finansow publicznych;

znajomos$¢ programow komputerowych: ksiegowo-ptacowych, obstugi bankowosci
elektronicznej, edytorow tekstow, arkuszy kalkulacyjnych, programu PLATNIK,
System ptacowy VULCAN, system ksiegowo-finansowy SYMFONIA

umiejetnosc¢ interpretowania przepisow;

umiejetnos¢ kierowania zespotem, komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.
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Organizowanie i prowadzenie gospodarki finansowej Centrum Kultury Slaskiej
w Nakle Slaskim zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w tym:

o dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow

dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

o biezacym prowadzeniu ksiag rachunkowych

o wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

o sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej w spos6b  zapewniajacy

terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych.

Opracowywanie planéw finansowych i sprawozdan z ich wykonania.
Sporzadzanie rozliczen finansowych z otrzymanych dotacji.
Sporzadzanie sprawozdan Rb-N i Rb-Z.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych tj. bilansu, rachunku zyskéw i strat,
informacji dodatkowej.
Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.
Rozliczanie projektéw, na ktére instytucja pozyskata srodki.
Naliczanie wynagrodzen i sporzadzanie list ptac, rozliczen umow cywilnoprawnych
Naliczanie skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i fundusz pracy,
sporzadzanie dokumentacji w tym zakresie w programie Platnik, sporzadzanie
deklaracji zgloszeniowych i rozliczeniowych do ZUS.
Naliczanie i pobieranie podatku dochodowego od oséb fizycznych, sporzadzanie
deklaracji i informacji podatkowych.
Sporzadzanie deklaracji CIT-8
Prowadzanie rozliczen z zakresu podatku VAT i sporzadzanie deklaracji VAT-7
Naliczenie odpiséw na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych.
Opracowanie projektow dokumentéw regulujacych organizacje rachunkowosci
w instytucji kultury.
Zapewnienie prawidlowej dziatalnosci finansowo-ksiegowej, rozliczen majatkowych
oraz wycen majatku zgodnie z przepisami o rachunkowosci oraz ustawy
o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci instytucji kultury,
Nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentéw ksiegowych i terminowej realizacji
umow.
Przygotowywanie i rozliczenie inwentaryzacji.
Zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci.
Gromadzenie i przechowywanie dowodéw ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustawa.
Przestrzeganie zapisow ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych oraz tajemnicy stuzbowej.
Odpowiedzialnos$¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalno$cia finansowo-ksiegowa
jednostki.



22. Wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub
przepisow wewnetrznych wydanych przez Dyrektora instytucji nalezga do kompetencji
Glownego Ksiegowego.

23. Wspolpraca z Dyrektorem i/lub osobami przez niego wyznaczonymi przy
opracowywaniu i realizacji strategii finansowej dziatalnosci instytucji.

WARUNKI APLIKOWANIA:

CV wraz z listem motywacyjnym prosze przesyta¢ na adres: biuro@cekus.pl lub dostarczy¢

do Siedziby Centrum Kultury Slaskiej w Nakle Slaskim , ul. Parkowa 1 w terminie do
28 lutego 2025 .
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